
Når du stopper på skolen mister du adgangen til din Office-pakke, og dine filer i OneDrive og
Teams slettes. Du skal derfor sørge for at have flyttet eller have taget en backup af filerne inden.
Den letteste måde at tage backup af OneDrive og Teams er fra webstedet.

1. Gå til efterskole-my.sharepoint.com og log på med dit Skolelogin.
2. Vælg Mine filer.
3. Markér alle mapper og filer og vælg Download.
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1. Gå til teams.microsoft.com og log på med dit Skolelogin.
2. Naviger til hvert enkelt team og vælg Filer i menulinjen øverst.
3. Markér alle mapper og filer og vælg Download.
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Backup af filer i Office

Bemærk: Har du installeret OneDrive klienten på din computer og ved hvor
dine filer ligger, kan du også sagtens flytte filerne ned på maskinen eller over på
en anden sky-tjeneste derfra.
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Backup af OneDrive

Backup af Teams
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